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    Faenza, 24 settembre 2013
                                                                                         ( AI DOCENTI  

                                                                                         ( Al COLLABORATORI SCOLASTICI

                                                                                         ( ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA
                                                                                          ( ALL’ALBO QUATTRO SEDI

OGGETTO: Disposizioni circa la custodia dei registri di classe.

Si invitano i docenti ad attenersi scrupolosamente alle seguenti disposizioni circa la custodia dei registri di classe in formato cartaceo: 
· I docenti in servizio alla prima ora avranno cura di prelevare il registro dalla portineria di sede e di portarlo in classe.

· I docenti in servizio all’ultima ora avranno cura, al termine dell’attività didattica, di consegnare il registro di classe al collaboratore scolastico in servizio presso la portineria.

· Durante gli spostamenti delle classi i docenti in servizio si incaricheranno di custodire il registro della medesima.  

I collaboratori scolastici avranno cura al termine delle lezioni di riporre i registri di classe, riconsegnati dai docenti,  negli spazi o armadi a ciò predisposti in ciascuna delle sedi. 

Il Dirigente Scolastico

      Prof. Luigi Neri 

